
 
University Libraries Digital Signage Policy 

The University Libraries’ digital signage is used to communicate Library­specific 
information to patrons.  Library departments and faculty/staff may request to display 
information pertaining to Library matters such as collections, events, services, news, 
and staff.  All information will be approved for display at the discretion of the Associate 
Director for Operations and Access Services.  The Library reserves the right to edit 
submissions for digital signage display.  
 
Digital Signage Guidelines: 

1. Use the PowerPoint Template, ​Digital Signage PPT Template.pptx​, to add the 
content you wish to be displayed on the Digital Signage TVs in the Libraries at 
Stony Brook University. 

  (Currently available in Central & North Reading Rooms only) 
 

Download template from here: 
https://drive.google.com/open?id=0B3­K8cR7H2yrYTVRUjB3ejBwZUk&authuser=0 
   

2. There are two (2) different types of slides at this point, use either one or both: 
a. 1920 x 1080p Slide with SBU Libraries Logo and Date/Weather/Time 
b. 1920 x 1080p Full Screen Slide 

 
3. Email the PowerPoint file to Library IT ​LibraryIT@stonybrook.edu 

 
Digital Signage Tips: 

1. Keep it simple and clean! Too much clutter will offend the viewers. 

 

https://drive.google.com/open?id=0B3-K8cR7H2yrYTVRUjB3ejBwZUk&authuser=0
mailto:LibraryIT@stonybrook.edu


 
 

2. Best practices for signage applications include clear messaging, limiting the 
number of characters per slide, avoiding any hyphenated word breaks and using 
short URLS.  A simple background works best with a brief and clear headline.   

 
3. The design elements need to remain within certain safe zones to be viewable on 

screen. There are two types of safe zones that apply to digital signage: Title Safe 
and Action Safe. 

 
 
 

4. Limit the number of words used for copy on each slide. If you need to state a lot 
of information consider breaking it up into multiple slides.  20 ­ 30 words allow for 
maximum readability. 
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5. Recommended Type (Font) Sizes 
a. Headlines: 40 points 
b. Body Copy: 24 points 
c. URL/Call to Action: 28 points 
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6. Recommended Typefaces (Fonts)   
NOTE: Stay away from serif fonts​ ​like this and/or Italics  ​as they don’t translate well to 
the big screen! 

7. Stony Brook University Colors 
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